Ejercicios de M$ Word

1) Marca el botén con el que podemos cambiar el color a
nuestra fuente o letra.
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2) Encierra en un circulo al botén con el que podemos dar efecto
de texto nuestra fuente o letra.

=G

3) Responde V (verdadero) o F (Falso):

) Para cambiar el tipo de FUENTE o letra debo primero v
° SELECCIONAR mi texto.
b) Puedo poner a un mismo pérrafo, dos tipos distintos de E
alineacién.
9 La letra capital es una herramienta que destaca la E
Gltima letra de un parrafo.
d) Hay textos a los que NO© puedo poner subrayado. F
&) WordArt es un objeto decorativo que se puede agregar v
a los documentos.
) Existen 2 tipos de orientacién para la impresion de los Y,
documentos: vertical y horizontal.
9 Todos los documentos tienen 4 margenes v
: Derecha, izquierda, superior e inferior.
h) Para seleccionar una palabra dentro de un péarrafo se Y,
presiona 2 veces con el mouse.




4) Escribe en el recuadro cudl es el tipo de alineacidn que le
corresponde. Opciones de respuesta: Justificado, centrado, a

la izquierda o a la derecha.

Jwstifieado

Centrodo-

El agua es parte de un ciclo
hidrolégico continuo cuya primera
etapa es la evaporacion en la
atmosfera del agua de los océanos,
lagos, rios, de la superficie de la tierra
y de la transpiracion de las plantas.

El agua es parte de un ciclo
hidrolégico continuo cuya primera
etapa es la evaporacion en la
atmosfera del agua de los océanos,
lagos, rios, de la superficie de la tierra
y de la transpiracion de las plantas.

Devrecihroo

|zguierdo

El agua es parte de un ciclo
hidrologico continuo cuya primera
etapa es la evaporacion en la
atmosfera del agua de los océanos,
lagos, rios, de la superficie de la tierra
y de la transpiracién de las plantas.

El agua es parte de un ciclo
hidrologico continuo cuya primera
etapa es la evaporacion en la
atmosfera del agua de los océanos,
lagos, rios, de la superficie de la tierra
y de la transpiracion de las plantas.

5) Compara ambos textos e indica qué tipo de cambio se le hizo.

Texto original

Texto modificado

El agua es parte de un ciclo hidrolégico

rios, de la superficie de la tierra y de la
transpiracién de las plantas. Esta humedad
transportada por el viento, con frecuencia a
grandes distancias, cae en forma de

y en la tierra.

continuo cuya primera etapa es la evaporacion
en la atmosfera del agua de los océanos, lagos,

precipitaciones, de lluvia o de nieve, en el agua

€0 agua es parte de un ciclo Ridrolégico continuo
cuya primera etapa es Ca evaporacion en Ca
atmoésfera del agua de os océanos, Lagos, rios,
de Ca superficie de Ca tierra y de Ca trangpiracion
de las plantas. Esta humedad transportada por
el viento, con frecuencia a grandes distancias, cae
en forma de precipitaciones, de Cluvia o de nieve,
en el agua y en la tierra.

a) | Cambié el tamario de fuente.

b) | Cambié el color de fuente.

¢) | Cambié el tipo de fuente o letra

6) Escribe en el recuadro cudl es el tipo de opcion de ajuste de

texto que le corresponde.




Opciones de respuestas En la linea con el texto, cuadrado,
estrecho, delante de texto, detrds de texto.

Delante de Texto Estreciho-

:v,ﬂ Oh:_ XX
o 0000000 ' XXX XXX

Cuwadrado Detrds de texto

XX OGO XK XXRXKXKKKK

OGO NN HHOOOCKOOCK, HHRHHAREHA

xxxxxxxx KURHHHRHEKK XK KK KXXREKK KKK KX
XXXXXXXX OO0 XX HUK XXXXX

AN XXX OGO OGO XX
XOGOOOCOCOARON JO00GHO0GUOGIIOOGO0NN

XXX KUXKKKXKKXXK SOOI XX

7) Observa y completa en los recuerdos el margen que
corresponde:
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8) Identifica
documento.

las herramientas que se han utilizado en este

E

Envases y medio
ambiente

Existen distintos tipes d2 anvases, hay
ds vidrio, ds plistico ¥ ds cantén.
Algunzs veces esios envasss tesn m
ibujo que nos informme si estos son ©
1o seciclebles, e caso d2 qué s lo

san, seria muy bumo que f los
saparas em bolsas distintas, va que sl
ayudamos  cuider muestro madio
ambiente. Los papsles, ol canén ¥ o
vidsio san los dasachos que s2 sacicln

1= luago los antrazan alss
2 Jos vislvan 2 wtilizar

Leaciclgje =ist2 para evitarla
dastruccion dal nuestro madio

smbisnte. Separar tus dasschos ynda 3
disminuis ks cantidad de basura que
dapositames an ¢l plamata y asi
‘podemos volver a wilizar las materias
primas

Pos gjemple, para fbricar una tenslade
depapsl 2 nacasario utilizar entr= 10

Rec'claj

15 irbolas complstos, s usan 7800
ilovatios! hoss de energis sléctrica
nagran cantidad de azua e ese

rocaso. Al reciclar <l papal, s syuds &
saducir ol
corta da los.
drbolas, 52
shora spersia
léctrica ¥

pjarce,
dapandan muche delos boles pars
vivie,

Enel caso dal vidrio, aste 25 m
‘producto rciclsble v que st bacho
dearene, carborsto de il ¥ carbonsto
d2sodic, materiales cailizsbles, pero
queen su bricacidn sequiere mucka
emargia Para findic vidsio desschado 52
£aquiare Uma tampararery mucho mener
2 para fibricerlo con mataris prima

virgan

Porsuparte, o aleminio tembién s2
puads reutilizar. La sxtraccidn ds aste

‘obtians sluminio de

unprocsso da
sciclade, 32 shoms casi un 5% dala
margia

£ Qué podemos hacer en nosofros?
“Coatro emves: raduciz thza(_
seciclar ¥ recuparar

Raducir |s cantidad da basurs, retilizar
emvasas ¥ bolsss, raciclar matarislas

Word Art

lmagen

Letra '

Orientacién del documento:

HORIZONTAL

Moaurgen

or

N

como sl plistico, ¥ racuperar materisles

pars volvar & utilizarlos.

Podemos slesir con cuidsdo los
productos que se compran pare mussza
‘considerando las posibilidadas de
reutilizacicn de los envases, evitmndo
comprar podecios con demssindo

envoltori

Sismpre que sea posible, dsbemos

cusmdo salgas & comprer. También s2
pusde llevar Las comy

pras en un carito ¥

tu casa, loprimero qua dsbss kacer a5

sesiducs pusden ser divididos ax 5
Zrpes a\:a))apl widrie, plistico,

¥ otros mis

Existen cinco tipe:
donds debemos verter la basumm:

v aml. dastinado para ol pepal ¥
canton.

v verde: dastinado para l vidsio ¥

ol cristal.

v amarillo: pars los envasss de
Plisticoy tatr, sparts dsl e

[y

fugustes, pilas, etc.
s ds contenadores

aspacializadss & la recolsccin
saciclsja da cisrtos productos.

I asi evitar del todo Las bolss plisticas.

O spocte qoe podem
reciclar los pepslas que milizamos e
casa, rewilizando ambas carss o
tembién user mis la pizama que <l

papsl.

Firalments tambidn pusdes cambiar las
ampollatas comunes de t casa por las
dabsjo consumo.

Como reciclar?

2 ayudar ol madio
iclar 1z basura de

Si pate daci
armbiemts y quisrss.

Tos cuals

astos pruntos, hay

erzinica ¥ tembién para otro
tipo de reptos come Las plantss,
los tapanss d= corcho, las telas,
Ls tierrs, cepizas, colillas, stc

v complementarios. pam tisr
restos ds acsite, jugustss sotos,
¥pilas.

Entu comuns probsblements hay un
lspw gus se lams g liupic”. =

los saciben o basura
51 cormuna e caezta con
o

ormaor

e r~v




