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CONTENIDOS
POWERPOINT

e Comprension textos
a. Uso de cuentos diversos para la comprensién de textos escritos.
b. Produccion de textos.

o Copiary pegar textos e imagenes de Internet

¢ Disefiar una diapositiva
a. Elementos para disefiar una diapositiva.
b. Ventajas y desventajas de una diapositiva.
e Transicidn y animacion
a. Animar textos y graficos
b. Transicién de diapositivas
o Numeracién y Vifietas
a. Insertar vifietas desde la barra estandar y men(
b. Personalizar las vifietas (color, tamafio etc.)
c. Insertar vifietas de imagenes

Insercion de y formato de SmartArt(estilos, disefios y efectos).

Insercion de Formas (estilos de formas, estilos de sombra y efectos 3D).
Botones de accion, Hipervinculos

Configuracién de presentacion

CAPACIDAD - DESTREZAS VALORES - ACTITUDES

COMPRENSION RESPONSABILIDAD

e .Nombra o Compromiso

o Diferencia e Puntualidad

e Compara
APLICACION RESPETO

e Elabora * Cuida

e  Secuencia e Atiende

e  Orientacion Espacio Temporal o Tolera

e  Expresion Gréfica, Escrita y oral.
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CONTENIDOS

METODOS

Il - Bimestre
WORD

e Disefio de Pagina.

e Insercion y modificacién de encabezado y pie de

Pagina.
o Mover, Copiar y Pegar texto.
e Numeracién y Vifietas.

e Insercion de tablas
IV - Bimestre

e Disefio de tablas
¢ Presentacion de tablas
e Configuration de Impression

e Lectura de fichas
o |dentificacion de iconos y botones
¢ Modificacion de textos

¢ Uso de herramientas y controles.

e Desarrollo de ejemplos y ejercicios de aplicacion.

o Investigacion de temas asignados.
¢ Exposicion de presentaciones

o Creacién de mapas conceptuales.
e Produccion de gréficos.

e Produccién de texto

CAPACIDAD - DESTREZAS

VALORES - ACTITUDES

COMPRENSION
e Nombra
e Diferencia
e Compara
APLICACION
e Elabora
e Utiliza
e Secuencia
e Orientacion Espacio Temporal
e  Expresion Gréfica y Escrita

RESPONSABILIDAD

e  Compromiso
e Puntualidad

RESPETO
e (Cuida
e Atiende
e Tolera




