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CONTENIDOS 
 

POWERPOINT 

 Comprensión textos 
a. Uso de cuentos diversos para la comprensión de textos escritos. 
b. Producción de textos. 

 

 Copiar y pegar textos e imágenes de Internet 
 

 Diseñar una diapositiva 
a. Elementos para diseñar una diapositiva. 
b. Ventajas y desventajas de una diapositiva. 

 Transición y animación 
a. Animar textos y gráficos 
b. Transición de diapositivas 

 Numeración y Viñetas 
a. Insertar viñetas desde la barra estándar y menú 
b. Personalizar  las viñetas (color, tamaño etc.) 
c. Insertar viñetas de imágenes 

 

 Inserción de y formato de SmartArt(estilos, diseños y efectos). 

 Inserción de Formas (estilos de formas, estilos de sombra y efectos 3D). 

 Botones de acción, Hipervínculos 

 Configuración de presentación 
 

 
 

CAPACIDAD – DESTREZAS VALORES – ACTITUDES 

 
COMPRENSION 

 .Nombra 

 Diferencia 

 Compara 
 
APLICACIÓN 

 

 Elabora 

 Secuencia 

 Orientación Espacio Temporal 

 Expresión Gráfica, Escrita y oral. 
 
 
 

 

RESPONSABILIDAD 

 Compromiso 

 Puntualidad 
 

RESPETO 

 Cuida 

 Atiende 

 Tolera 
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CONTENIDOS MÉTODOS  

 
III - Bimestre 

WORD 
 

 Diseño de Página. 

 Inserción y modificación de encabezado y pie de 
   Página. 

 Mover, Copiar y Pegar texto. 

 Numeración y Viñetas. 

 Inserción de tablas 
IV - Bimestre 

 

 Diseño de tablas 

 Presentación de tablas 

 Configuration de Impression 
 
 

 

 Lectura de fichas 
 

 Identificación de íconos y botones 
 

 Modificación de textos 
 

 Uso de herramientas y controles. 
 

 Desarrollo de ejemplos y ejercicios de aplicación. 

 

 Investigación de temas asignados. 
 

 Exposición de presentaciones 
 

 Creación de mapas conceptuales.  
 

 Producción de gráficos.  
 

 Producción de texto 

CAPACIDAD – DESTREZAS VALORES – ACTITUDES 

 
COMPRENSION 

 .Nombra 

 Diferencia 

 Compara 
 
APLICACIÓN 

 

 Elabora 

 Utiliza 

 Secuencia 

 Orientación Espacio Temporal 

 Expresión Gráfica y Escrita 
 
 
 

 

RESPONSABILIDAD 

 Compromiso 

 Puntualidad 
 

RESPETO 

 Cuida 

 Atiende 

 Tolera 
 

 


